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บทที ่3 
การบันทกึบัญชีในสมุดขั้นต้น 

 
ในการดาํเนินธุรกิจ จะมีการเก็บรวบรวมขอ้มลูหรือเหตกุารณท์างเศรษฐกิจตา่ง ๆ ท่ีเกิดขึน้ใน

กิจการ โดยเหตกุารณเ์หล่านัน้จะตอ้งสามารถระบจุาํนวนเงินไดห้ลงัจากนัน้จะนาํรายการเหลา่นัน้มา
วิเคราะหร์ายการคา้ ขัน้ตอนถดัไปกิจกการจะนาํรายการคา้เหลา่นัน้มาบนัทกึไวใ้นสมดุรายวนัทั่วไป 
โดยสมดุรายวนัทั่วไปจะเป็นสมดุรายวนัขัน้ตน้ท่ีใชบ้นัทกึรายการคา้ท่ีเกิดขึน้ในแตล่ะวนั โดยเรียง
ตามลาํดบัก่อนหลงัของการเกิดขึน้ของรายการ 

 
หลักการบันทกึบัญชี  (Recording  Transaction) 
 
 การบนัทกึบญัชีในสมดุรายวนัทั่วไปจะเป็นหลกัการบนัทึกบญัชีแบบ 2 ดา้น คือดา้นเดบิตและ

เครดิต  โดยจะเรียกหลกัการบนัทึกบญัชีนีว้่า หลกัการบญัชีคู่ (Double  - entry  book - 
keeping) ผลรวมของจาํนวนเงินทัง้สองดา้นจะตอ้งเท่ากนัเสมอ  ตามหลกัการบญัชีคูไ่ดแ้บง่ออกเป็น  
2 ดา้นคือ 

1. ดา้นเดบิต (Debit)  หรือย่อว่า Dr.  เป็นหลกัการบนัทึกบญัชีดา้นซา้ยมือจะเป็นการบนัทึก
รายการท่ีเก่ียวกับการเพิ่มขึน้ของสินทรัพย์  การลดลงของหนีส้ิน  การลดลงของส่วนของเจ้าของ     
การลดลงของรายได ้และ การเพิ่มขึน้ของคา่ใชจ้า่ย 

2. ดา้นเครดิต (Credit) หรือย่อว่า Cr.  เป็นหลกัการบนัทึกบญัชีดา้นขวามือจะเป็นการบนัทึก
รายการเก่ียวกับการเพิ่มขึน้ของหนีส้ิน การเพิ่มขึน้ของส่วนของเจา้ของ  การเพิ่มขึน้ของรายได ้ และ
การลดลงของสินทรพัยแ์ละการลดลงของคา่ใชจ้า่ย 

หมวดบญัชี เพิ่มขึน้ (+) ลดลง (-) 
1. สินทรพัย ์
2. หนีส้ิน 
3. สว่นของเจา้ของ 
4. รายได ้
5. คา่ใชจ้า่ย 

Dr.  
Cr. 
Cr. 
Cr. 
Dr. 

Cr. 
Dr. 
Dr. 
Dr. 
Cr. 

 

ตารางท่ี  4.1  สรุปหลกัการบนัทกึบญัชีในสมดุรายวนัทั่วไป ทีม่า ชฏาภรณ์   สขุศรี  ,2555 : 24)  
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สมุดบัญชีขั้นต้น  (Book  of  Original  Entry) 
 

สมดุบญัชีขัน้ตน้หรือ  สมุดรายวนัขัน้ตน้  (Journal)  เป็นสมดุเล่มแรกท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้
โดยการเรียงเหตกุารณท่ี์เกิดขึน้ตามลาํดบัก่อนหลงั  สมุดบญัชีขัน้ตน้แบง่ออกเป็น       2 ประเภทใหญ่  

      1. สมดุรายวนัทั่วไป  (General   Journal) 
      2. สมดุรายวนัเฉพาะ (Special   Journal) 
 

1. สมุดรายวันท่ัวไป  (General   Journal) 
เป็นสมุดขัน้ตน้ท่ีสามารถใชบ้นัทึกรายการคา้ไดท้กุรายการท่ีเกิดขึน้ในการดาํเนินงานโดยจะ

รวบรวมรายการคา้ท่ีเกิดขึน้ทัง้หมดไวใ้นท่ีเดียวกันซึ่งจะเรียงตามลาํดบัการเกิดขึน้ของรายการคา้
หลงัจากวิเคราะหร์ายการคา้แลว้ว่ามีผลกระทบกับหมวดบญัชีใด หลงัจากนัน้จะบนัทึกรายการนัน้ๆ 
ลงในสมดุรายวนัทั่วไป 

รูปแบบของสมดุรายวนัทั่วไป 
สมดุรายวนัทั่วไป ( General  Journal ) 

หนา้ … 
วนั   เดือน  ปี    รายการ       เลขท่ี     จาํนวนเงิน    จาํนวนเงิน 
           บญัชี         เดบิต           เครดิต 
 2 cm       .5                                                                          1 cm   2 cm    .5      2 cm        .5 

 
 
 
 
 
 
 
วิธีการบันทกึรายการในสมุดรายวันท่ัวไป 
1. เขียนคาํวา่ “สมดุรายวนัทั่วไป General journal”  ใหอ้ยูก่ึ่งกลางหนา้กระดาษเพ่ือบอกให้

ทราบว่าแบบฟอรม์ท่ีอยู่ดา้นลา่ง เป็นสมดุรายวนัทั่วไป 

2. เขียนคาํว่า “หนา้” พรอ้มตวัเลขบนดา้นขวามือเพ่ือเป็นการเรียงลาํดบัการบนัทึกไดอ้ย่าง
ถกูตอ้ง   
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3. ตีแบบฟอรม์ช่องแรก  “วนั  เดือน  ปี” ใชใ้นการบนัทึกวนัท่ีเกิดรายการนั้น  ในหนา้เดียวกนั
ถา้เป็น  เดือน  ปี  เดียวกนัเขียนครัง้เดียว สว่นวนัท่ีใสต่ามลาํดบัการเกิดขึน้ของรายการ 

4. ชอ่ง “ รายการ ” ใชส้าํหรบัการบนัทกึบญัชีดา้นเดบติ  เครดติ  และคาํอธิบายรายการโดยช่ือ
บญัชีดา้นเดบิตเขียนชิดเสน้  ส่วนช่ือบญัชีดา้นเครดิตเขียนอีกบรรทัดโดยย่อเขา้ไปดา้นในเล็กนอ้ย
ประมาณ 1 เซนติเมตร และบรรทดัถัดไปเขียนคาํอธิบายรายการชิดเสน้ อธิบายสัน้ๆว่าเกิดรายการ
อะไร  เวน้หนึ่งบรรทดัขีดเสน้ใตโ้ดยขีดเฉพาะช่องรายการเท่านัน้เพ่ือใหท้ราบว่าบนัทึกบญัชีในรายการ
นัน้เสรจ็สิน้แลว้ 

5. ชอ่ง  “เลขท่ีบญัชี”  ใชบ้นัทกึเลขท่ีบญัชีของรายการนัน้ 
6. ชอ่ง  “ จาํนวนเงิน  เดบติ ”   ใชบ้นัทกึจาํนวนเงินของรายการท่ีบนัทกึบญัชีดา้นเดบติ 
7. ชอ่ง  “ จาํนวนเงิน  เครดติ ”  ใชบ้นัทกึจาํนวนเงินของรายการท่ีบนัทกึบญัชีดา้นเครดิต 
 
การบนัทกึบญัชีในสมดุรายวนัทั่วไป 

สมดุรายวนัทั่วไป (General   Journal) 
หนา้ 1 

วนั   เดือน  ปี    รายการ       เลขท่ี     จาํนวนเงิน    จาํนวนเงิน 
           บญัชี         เดบิต           เครดิต 
2563 
ม.ค.     14     ช่ือบญัชีดา้นเดบิต                      XX       XXX    - 
                             ช่ือบญัชีดา้นเครดิต                                   XX                                XXX     - 
                       คาํอธิบายรายการคา้ 
 

ตัวอย่างที่ 1  เม่ือวนัท่ี 1 มกราคม 2559  บริษัท  มารวย จาํกดั  ซือ้อปุกรณส์าํนกังาน                
20,000 บาท  เป็นเงินสดการบนัทกึบญัชี 

1. วิเคราะหร์ายการคา้ - อปุกรณส์าํนกังาน   เพิ่มขึน้ 
    - เงินสด   ลดลง 
2. พิจารณาช่ือบญัชีวา่เป็นสว่นประกอบของหมวดบญัชีใด 
  - อปุกรณส์าํนกังาน อยูใ่นหมวด  สินทรพัย ์
  - เงินสด     อยูใ่นหมวด  สินทรพัย ์
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3. ดหูลกัการบนัทกึบญัชี 
  - สินทรพัยเ์พิ่มขึน้   บนัทกึดา้น  เดบติ 
  - สินทรพัยล์ดลง    บนัทกึดา้น  เครดติ 
4. บนัทกึบญัชีลงสมดุรายวนัทั่วไป 
 

สมดุรายวนัทั่วไป 
หนา้ 1 

วนั   เดือน  ปี    รายการ       เลขท่ี     จาํนวนเงิน    จาํนวนเงิน 
           บญัชี         เดบิต           เครดิต 
2559 
ม.ค.      1       อปุกรณส์าํนกังาน          XX      20,000    - 
                             เงินสด                                 XX                             20,000     - 
                      ซือ้อปุกรณส์าํนกังานเป็นเงินสด 

 
 
ตัวอย่างที่ 2 นางสาวนิรา ไดเ้ริ่มดาํเนินกิจการเม่ือวนัท่ี 1 มกราคม 2559  โดยนาํเงินสด 

80,000 บาท  เครื่องตกแตง่  20,000  บาท  และรถยนต ์ 500,000 บาท  มาลงทนุ 
       - วนัท่ี  2  มกราคม  2559  นางสาวนิราจา่ยคา่เชา่รา้น  5,000 บาท 
 
การวิเคราะห ์  1 ม.ค. 2559 - เงินสด  เพิ่มขึน้  เป็น  สินทรพัย ์          บนัทกึดา้น  เดบติ  
    - เครื่องตกแตง่     เพิ่มขึน้  เป็น  สินทรพัย ์          บนัทกึดา้น  เดบติ  
    - รถยนต ์ เพิ่มขึน้  เป็น  สินทรพัย ์         บนัทกึดา้น  เดบติ  
    - ทนุ        เพิ่มขึน้  เป็น ส่วนของเจา้ของ บนัทกึดา้น  เครดติ 
         2  ม.ค. 2559  - คา่เชา่รา้น   เพิ่มขึน้ เป็น  คา่ใชจ้า่ย    บนัทกึดา้น  เดบติ 
                                - เงินสด          ลดลง  เป็น  สินทรพัย ์    บนัทกึดา้น  เครดติ 
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สมดุรายวนัทั่วไป 
หนา้ 1 

วนั   เดือน  ปี    รายการ               เลขท่ี     จาํนวนเงิน       จาํนวนเงิน 
        บญัชี         เดบิต           เครดติ 
2559 
ม.ค.        1     เงินสด                   XX          80,000   - 
                      เครื่องตกแตง่                                         XX          20,000  -                       
                      รถยนต ์                   XX         500,000  - 
                                ทนุ – นางสาวนิรา                                XX                              600,000  - 
                      นางสาวนิรานาํสินทรพัยม์าลงทนุ  
               2     คา่เชา่รา้น      XX             5,000   - 
                                เงินสด      XX                               5,000  - 
           จา่ยคา่เชา่รา้นเป็นเงินสด  
                       
 

 
การก าหนดเลขทีบั่ญชี 

การกาํหนดเลขท่ีบญัชีหรือรหสับญัชี  เป็นการนาํตวัเลขหรือตวัอกัษรมาใชแ้ทนช่ือบญัชีเพ่ือทาํ
ใหก้ารบญัชีเป็นท่ีเขา้ใจของบคุคลโดยทั่วไป  ในการกาํหนดเลขท่ีบญัชีจะยึดตวัอกัษรหรือ  ตวัเลขท่ีทาํ
หนา้ท่ีแทนหมวดบญัชีนัน้ ๆ เป็นหลกัแรกหรือตวัแรกของเลขท่ีบญัชี  โดยแบง่ออกได ้    ดงันี ้

หมวดท่ี 1 สินทรพัย ์ เลขท่ีบญัชีตวัแรก  คือ  เลข 1 หรืออกัษร  A 
หมวดท่ี 2 หนีส้ิน  เลขท่ีบญัชีตวัแรก  คือ  เลข 2 หรืออกัษร  L 
หมวดท่ี 3 สว่นของเจา้ของ เลขท่ีบญัชีตวัแรก  คือ  เลข 3 หรืออกัษร  O 
หมวดท่ี 4 รายได ้  เลขท่ีบญัชีตวัแรก  คือ  เลข 4 หรืออกัษร  R 
หมวดท่ี 5 คา่ใชจ้า่ย เลขท่ีบญัชีตวัแรก  คือ  เลข 5 หรืออกัษร  E 

ในการกาํหนดเลขท่ีบญัชีหรือรหสับัญชีจะมีก่ีตาํแหน่งก็ไดข้ึน้อยู่กับลกัษณะของกิจการหรือ
จาํนวนบญัชีในกิจการนั้นๆ  แต่ตอ้งไม่ต ํ่ากว่า 2 ตาํแหน่ง  โดยตาํแหน่งแรกจะตอ้งเป็นเลขหรือ
ตวัอกัษรประจาํหมวด  เราสามารถกาํหนดไดด้งันี ้

1. หมวดสินทรพัย ์  เลขท่ีบญัชีตวัแรกจะตอ้งขึน้ตน้ดว้ยเลข 1 เสมอ  ตาํแหน่งถดัไปใหเ้รียง
ตามประเภทของสินทรพัย ์ ดงันี ้
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1.1 สินทรพัยห์มุนเวียน  ใหเ้รียงตามบญัชีท่ีสามารถเปล่ียนเป็นเงินสดไดเ้ร็วท่ีสุดไว้
ตาํแหนง่แรก  เชน่ 

ช่ือบญัชี          เลขท่ีบญัชี 
เงินสด     101 
ธนาคาร     102 
ลกูหนีก้ารคา้    103 
ตั๋วเงินรบั    104 
สินคา้คงเหลือ    105 
เงินลงทนุระยะสัน้   106 
วสัดสุาํนกังาน    107 

1.2 สินทรพัยไ์ม่หมุนเวียน  ใหเ้รียงตามช่ือส่วนท่ีเหลือเรียงตามตวัท่ีพบในการบันทึก
บญัชีโดยเลขท่ีบญัชีจะตอ้งเรียงเงินลงทนุระยะยาวก่อน เชน่ 

ช่ือบญัชี          เลขท่ีบญัชี 
เงินลงทนุในหุน้กู ้   108 
เครื่องจกัร    109 
ท่ีดนิ     110 
อาคาร     111 
อปุกรณส์าํนกังาน   112 
เครื่องตกแตง่    113 
รถยนต ์     114 
คา่ความนิยม    115 
คา่ลิขสิทธ์ิ    116 
คา่สมัปทาน    117 

 
2. หมวดหนีส้ิน  เลขท่ีบญัชีตวัแรกจะตอ้งขึน้ตน้ดว้ยเลข 2 เสมอ  ตาํแหน่งถดัไปใหเ้รียงตาม

ประเภทของหนีส้ิน  ดงันี ้
2.1  หนีส้ินหมุนเวียน  ใหเ้รียงตามบญัชีท่ีจะตอ้งชาํระก่อนโดยส่วนใหญ่จะนาํเจา้หนี ้

การคา้มาไวเ้ป็นอนัดบัแรก  เชน่ 
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ช่ือบญัชี          เลขท่ีบญัชี 
เจา้หนีก้ารคา้    201 
ตั๋วเงินจา่ย    202 
คา่ใชจ้า่ยคา้งจา่ย   203 
เงินกูร้ะยะสัน้    204 

2.2 หนีส้ินไม่หุมนเวียน  ใหเ้รียงตามบญัชีท่ีจะตอ้งชาํระคืนก่อน  หรือเรียงตามบญัชีท่ี
เกิดขึน้  เชน่ 

ช่ือบญัชี          เลขท่ีบญัชี 
เงินกูร้ะยะยาว    205 
เงินกูจ้าํนอง    206 

 
3. หมวดส่วนของเจา้ของ  เลขท่ีบญัชีตวัแรกจะตอ้งขึน้ตน้ดว้ยเลข 3 เสมอ  ตาํแหน่ง         

ถดัไปใหเ้รียงตามลกัษณะความสาํคญัของบญัชีในหมวดนี ้ ดงันี ้
ช่ือบญัชี          เลขท่ีบญัชี 

ทนุ / หุน้สามญั    301 
ถอนใชส้ว่นตวั    302 
กาํไรขาดทนุ    303 

 
4. หมวดรายได ้  เลขท่ีบญัชีตวัแรกจะตอ้งขึน้ตน้ดว้ยเลข 4 เสมอ  ตาํแหน่งถัดไปเรียงตาม

ลกัษณะความสาํคญั  คือ นาํรายไดห้ลกัจากการดาํเนินงานของกิจการขึน้ก่อนเสมอ  ดงันี ้
ช่ือบญัชี          เลขท่ีบญัชี 

รายไดค้า่บรกิาร/ ขายสินคา้  401 
รายไดค้า่เชา่    402 
ดอกเบีย้รบั    403 

 
5. หมวดคา่ใชจ้่าย  เลขท่ีบญัชีตวัแรกจะตอ้งขึน้ตน้ดว้ยเลข 5 เสมอ  ตาํแหน่งถดัไปเรียงตาม

ลกัษณะความสาํคญัหรือการเกิดขึน้เป็นประจาํในกิจการไวเ้ป็นอนัดบัแรก  เชน่ 
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ช่ือบญัชี          เลขท่ีบญัชี 
เงินเดือน    501 
คา่เชา่     502 
คา่โฆษณา    503 
คา่นํา้ประปา    504 
คา่ไฟฟ้า     505 
คา่โทรศพัท ์    506 
คา่ไปรษณียโ์ทรเลข   507 
คา่ซอ่มแซม    508 
คา่ใชจ้า่ยเบด็เตล็ด   509 
คา่รบัรอง                          510 
คา่สง่เอกสาร    511 
ดอกเบีย้จา่ย    512 

 
ตัวอย่างที่ 3  ในกิจการแห่งหนึ่งกาํลงัจะดาํเนินกิจการใหม่และไดก้าํหนดใหมี้บญัชีตา่ง ๆ  

ดงัตอ่ไปนี ้  ใหท้า่นกาํหนดเลขท่ีบญัชี 
- เงินสด 
- ลกูหนี ้
- เจา้หนีก้ารคา้ 
- คา่โทรศพัท ์
- คา่ความนิยม 
- ทนุ 
- ธนาคาร 
- เงินกูจ้าํนอง 
- เงินเดือนและคา่แรง 
- คา่โฆษณาคา้งรบั 
- รถยนต ์
- คา่ใชจ้า่ยเบด็เตล็ด 
- ดอกเบีย้จา่ย 

- ท่ีดนิ 
- กาํไรขาดทนุ 
- ตั๋วเงินจา่ย 
- ตั๋วเงินรบั 
- รายไดค้า่โฆษณา 
- เงินลงทนุระยะสัน้ 
- ถอนใชส้ว่นตวั 
- วสัดสุาํนกังาน 
- คา่นํา้คา่ไฟฟ้าคา้งจา่ย 
- อาคาร 
- ดอกเบีย้รบั 
- คา่นายหนา้ 



37 
 

 

 
 

การกาํหนดเลขท่ีบญัชี 
1. เพ่ือความสะดวกใหท้า่นจาํแนกบญัชีตา่ง ๆ  ตามหมวดบญัชีก่อน  ดงันี ้

สินทรัพย ์ หนีสิ้น ส่วนของเจ้าของ รายได้ ค่าใช้จ่าย 
- เงินสด 
- ลกูหนี ้
- ท่ีดนิ 
- ตั๋วเงินรบั 
- คา่ความนิยม 
- เงินลงทนุระยะสัน้ 
- ธนาคาร 
- วสัดสุาํนกังาน 
- คา่โฆษณาคา้งรบั 
- อาคาร 
- รถยนต ์

- เจา้หนีก้ารคา้ 
- ตั๋วเงินจา่ย 
- เงินกูจ้าํนอง 
- คา่นํา้คา่ไฟฟ้า 
  คา้งจา่ย 

- กาํไรขาดทนุ 
- ทนุ 
- ถอนใชส้ว่นตวั 
 

- รายไดค้า่
โฆษณา 

- ดอกเบีย้รบั 
 

- คา่โทรศพัท ์
- เงินเดือนและคา่แรง 
- คา่ใชจ้า่ยเบด็เตล็ด 
- ดอกเบีย้จา่ย 
- คา่นายหนา้ 
 

2. นาํบญัชีในแตล่ะหมวดมาแยกประเภทตามสว่นประกอบ 
สินทรพัย ์  ทุกบัญชีขึน้ต้นด้วยเลข 1 

- สินทรพัยห์มนุเวียน  บญัชีท่ีเปล่ียนเป็นเงินสดไดเ้รว็ขึน้ก่อน 
ช่ือบญัชี 

เงินสด 
ลกูหนี ้
ตั๋วเงินรบั 

เงินลงทนุระยะสัน้ 
ธนาคาร 

วสัดสุาํนกังาน 
คา่โฆษณาคา้งรบั 

เลขท่ีบญัชี 
101 
103 
104 
105 
102 
105 
106 
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- สินทรพัยไ์มห่มนุเวียน  ท่ีดนิ  อาคาร  และอปุกรณ ์ เรียงตามช่ือตามลกัษณะท่ีเกิดขึน้ก่อน 

ช่ือบญัชี 
ท่ีดนิ 
อาคาร 
รถยนต ์
เครื่องตกแตง่ 

เลขท่ีบญัชี 
108 
109 
110 
111 

 

หนีส้ิน  เลขท่ีบญัชีตอ้งขึน้ดว้ยเลข 2 

- หนีส้ินหมนุเวียน 
ช่ือบญัชี 
เจา้หนีก้ารคา้ 
ตั๋วเงินจา่ย 
คา่นํา้คา่ไฟฟ้าคา้งจา่ย 

เลขท่ีบญัชี 
201 
202 
203 

 

- หนีส้ินไมห่มนุเวียน 
ช่ือบญัชี 
เงินกูจ้าํนอง 

เลขท่ีบญัชี 
204 

 

สว่นของเจา้ของ   เลขทีบั่ญชีต้องขึน้ด้วยด้วยเลข  3 

ช่ือบญัชี 
กาํไรขาดทนุ 
ทนุ 
ถอนใชส้ว่นตวั 

เลขท่ีบญัชี 
303 
301 
302 

 
รายได้  เลขท่ีบญัชีตอ้งขึน้ตน้ดว้ยเลข  4  เรียงรายไดห้ลกัขึน้ก่อน 
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ช่ือบญัชี 
รายไดค้า่โฆษณา 
ดอกเบีย้รบั 

เลขท่ีบญัชี 
401 
402 

 
ค่าใช้จ่าย  เลขท่ีบญัชีตอ้งขึน้ตน้ดว้ยเลข  5 เรียงตามลกัษณะท่ีเกิดขึน้เป็นประจาํ 

ช่ือบญัชี 
คา่โทรศพัท ์
เงินเดือนและคา่แรง 
คา่ใชจ้า่ยเบด็เตล็ด 
ดอกเบีย้จา่ย 
คา่นายหนา้ 

เลขท่ีบญัชี 
503 
501 
505 
504 
502 

 
สรุปผงับญัชีของบรษิัทแหง่นี ้ มีดงันี ้

ช่ือบญัชี 
เงินสด 
ธนาคาร 
ลกูหนี ้
ตั๋วเงินรบั 
เงินลงทนุระยะสัน้ 
คา่โฆษณาคา้งรบั 
วสัดสุาํนกังาน 
ท่ีดนิ 
อาคาร 
รถยนต ์
เครื่องตกแตง่ 
คา่ความนิยม 
เจา้หนีก้ารคา้ 
ตั๋วเงินจา่ย 
คา่นํา้คา่ไฟฟ้าคา้งจา่ย 

เลขท่ีบญัชี 
101 
102 
103 
104 
105 
106 
107 
108 
109 
110 
111 
112 
201 
202 
203 

เงินกูจ้าํนอง 204 
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ทนุ 
ถอนใชส้ว่นตวั 
กาํไรขาดทนุ 
รายไดค้า่โฆษณา 
ดอกเบีย้รบั 
เงินเดือนและคา่แรง 
คา่นายหนา้ 
คา่โทรศพัท ์
ดอกเบีย้จา่ย 
คา่ใชจ้า่ยเบด็เตล็ด 

301 
302 
303 
401 
402 
501 
502 
503 
504 
505 

 
ตัวอย่างที่  6  บริษัท พลอยพรรณ  จาํกดั  ไดเ้ปิดดาํเนินการดา้นบริการตดัเย็บเสือ้ผา้มา      

ตัง้แตปี่ 2555  ในวนัท่ี 1 มกราคม  2559  ถือเป็นการเริ่มงวดบญัชีใหม ่ จากการตรวจสอบพบวา่มี 
สินทรพัย ์ หนีส้ิน  และ สว่นของเจา้ของ  ดงันี ้(กรณีการบนัทกึรายการเปิดงวดบญัชีใหม่โดยมี 
ยอดคงเหลือยกมา) 

เงินสด  200,000 บาท 
ลกูหนี ้    20,000 บาท 
อาคาร  600,000 บาท 
อปุกรณ ์  40,000  บาท 
เจา้หนีก้ารคา้   50,000 บาท 

และในเดอืนมกราคมมีรายการค้าเกิดขึน้ดังนี ้  
      2559 

มกราคม  2 
3 
8 

10 
15 
20 
25 
30 

จา่ยคา่นํา้คา่ไฟฟ้า 4,000 บาท 
ไดร้บัเงินคา่ตดัเย็บเสือ้ผา้จาํนวน  10,000 บาท 
จา่ยชาํระหนีเ้จา้หนีข้องตน้งวดครึง่หนึ่ง 
ซือ้วสัดตุดัเย็บจาํนวน 10,000 บาท 
รบัเงินคา่ตดัเย็บเสือ้ผา้ 8,000 บาท 
จา่ยคา่แรงลกูจา้ง 2 คน ๆ  ละ 5,000 บาท 
จา่ยเงินคา่โทรศพัท ์ 1,000 บาท 
ไดร้บัเงินคา่ตดัเย็บเสือ้ผา้  จาํนวน 15,000 บาท 
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สมดุรายวนัทั่วไป (General   Journal) 

หนา้ 1 
วนั   เดือน  ปี    รายการ           เลขท่ี     จาํนวนเงิน        จาํนวนเงิน 
                บญัชี        เดบติ             เครดติ 
    2559 
     ม.ค.      1    เงินสด               101      200,000  - 

ลกูหนี ้                         102       20,000   - 
  อาคาร             104       600,000  - 
  อปุกรณส์าํนกังาน           105         40,000  -  
   เจา้หนีก้ารคา้           201               50,000    - 
   ทนุ (สินทรพัย ์- หนีส้ิน)          301             810,000    - 
  บนัทกึยอดยกมา 
 
                  2  คา่นํา้คา่ไฟฟ้า            502   4,000   - 
   เงินสด            101      4,000    - 
  จา่ยคา่นํา้คา่ไฟฟ้าเป็นเงินสด 
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                              สมดุรายวนัทั่วไป                                                                  หนา้ 2 
วนั   เดือน  ปี    รายการ           เลขท่ี     จาํนวนเงิน        จาํนวนเงิน 
                บญัชี        เดบติ             เครดติ 
    2559 
     ม.ค.      3     เงินสด               101       10,000  - 
   รายไดค้า่บรกิาร              401      10,000   - 
  รบัเงินสดเป็นคา่ตดัเย็บเสือ้ผา้ 

        8 เจา้หนีก้ารคา้             201 25,000  - 

   เงินสด             101     25,000  - 
  จา่ยชาํระหนีค้รึง่หนึ่ง 
 

      10 วสัดตุดัเย็บเสือ้ผา้           103 10,000  - 
   เงินสด            101      10,000  - 
  ซือ้วสัดตุดัเย็บเป็นเงินสด 

   
  15    เงินสด             101         8,000   - 
  รายไดค้า่บรกิาร             401      8,000  - 
 รบัเงินคา่ตดัเย็บเสือ้ผา้ 
 

  20    คา่แรงงาน             501 10,000   - 
  เงินสด             101      10,000   - 
 จา่ยคา่แรงพนกังาน 
 

  25 คา่โทรศพัท ์              503  1,000   - 
  เงินสด             101         1,000  - 
 จา่ยคา่โทรศพัท ์
 
  30 เงินสด              101       15,000  - 
  รายไดค้า่บรกิาร                      401                                  15,000  - 
 รบัเงินสดเป็นคา่ตดัเย็บเสือ้ผา้ 
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2. สมุดรายวันเฉพาะ (Special  Journal)  
สมุดรายวนัเฉพาะ คือ สมดุบญัชีขัน้ตน้ท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเกิดขึน้เฉพาะเรื่องใดเรื่อง

หนึ่งเทา่นัน้  ตามแตว่ตัถปุระสงคข์องสมดุรายวนัเฉพาะเลม่นัน้ ๆ ซึ่งในกิจการท่ีมีสมดุรายวนัเฉพาะใช ้
ในการบนัทึกบญัชีรายการใดบนัทึกลงสมุดรายวนัเฉพาะแลว้ก็ ไม่ตอ้งบนัทึกลงสมุดรายวนัทั่วไปอีก  
สมดุรายวนัเฉพาะท่ีมีใชก้นัอยูใ่นปัจจบุนัมีดงันี ้

     2.1 สมดุรายวนัรบัเงิน (Cash  Receipts  Journal)  ใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเก่ียวขอ้งกบั
การรบัเงินสดและเงินฝากธนาคารเท่านัน้  เช่น  การรบัเงินจากการใหบ้ริการ  การขายสินคา้  การรบั
ชาํระหนี ้

     2.2 สมดุรายวนัจ่ายเงิน (Cash  Payments Journal)  ใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเก่ียวขอ้งกบั
การจ่ายเป็นเงินสด  และการจ่ายดว้ยเช็คคือผ่านบญัชีธนาคาร  เช่น  การจ่ายเงินซือ้สินคา้  การจ่าย
ชาํระหนีด้ว้ยเช็ค  การจา่ยคา่ใชจ้า่ยเป็นเงินสด  เป็นตน้ 

    2.3 สมดุรายวนัซือ้  (Purchases Journal)  ใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเก่ียวกบัการซือ้สินคา้
เป็นเงินเช่ือเท่านั้น โดยสินค้าจะต้องซื ้อมาเพ่ือจําหน่ายเท่านั้นมิได้หมายความรวมถึ งการซื ้อ      
สินทรพัยม์าใชใ้นการดาํเนินงาน 

    2.4 สมดุรายวนัขาย (Sales   Journal)ใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเก่ียวกบัการขายสินคา้เป็น
เงินเช่ือเทา่นัน้ 

    2.5 สมดุรายวนัรบัคืนสินคา้  (Sales  Returns  and  Allowance Journal)  ใชบ้นัทึก
รายการคา้ท่ีเก่ียวกับการรับคืนสินคา้ท่ีขายไปเป็นเงินเช่ือเท่านั้น คือ  รายการรับคืนท่ีทาํให้ยอด      
ลกูหนีก้ารคา้ลดลง 

    2.6 สมดุรายวนัส่งคืนสินคา้  (Purchases  Returns  and  Allowance  Journal)  ใช้
บนัทึกรายการคา้ท่ีเก่ียวกับการส่งคืนสินคา้ท่ีซือ้มาเป็นเงินเช่ือเท่านัน้ดงัรายการส่ งคืนท่ีทาํใหย้อด
เจา้หนีก้ารคา้ลดลง 
 
สรุป 
 
 หลกัการบนัทึกรายการในสมดุรายวนัทั่วไป 1) สินทรพัยเ์พิ่มขึน้บนัทึกดา้นเดบิต ลดลงบนัทึก
ดา้นเครดิต 2) หนีส้ิน เพิ่มขึน้บนัทึกดา้นเครดิต  ลดลงบนัทึกดา้นเดบิต 3) ส่วนของเจา้ของ เพิ่มขึน้
บนัทกึดา้นเครดติ  ลดลงบนัทกึดา้นเดบติ 4) รายได ้เพิ่มขึน้บนัทึกดา้นเครดิต  ลดลงบนัทึกดา้นเครดิต 
5) คา่ใชจ้่าย  เพิ่มขึน้บนัทึกดา้นเดบิต  ลดลงบนัทึกดา้นเครดิต  สมดุรายวนัขัน้ตน้เป็นสมดุเล่มแรกท่ี
ใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเกิดขึน้ ซึ่งจะตอ้งบนัทึกลาํดบัท่ีเกิดขึน้ของรายการ แบง่ออกเป็น 2 ประเภท คื อ 
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1) สมุดรายวันทั่วไป ใช้บันทึกรายการท่ีเกิดขึน้ทุกรายการท่ีสามารถระบุจาํนวนเงินได ้ โดยเรียง
ตามลาํดบัการเกิดขึน้ของรายการ ซึ่งขอ้มลูในสมดุรายวนัทั่วไปจะนาํไปจดัทาํสมดุขัน้ปลาย งบทดลอง
และงบการเงินต่อไป 2) สมุดรายวนัเฉพาะ คือ สมุดบญัชีขัน้ตน้ท่ีใชส้าํหรบับนัทึกรายการใดรายการ
หนึ่งเทา่นัน้ เชน่ สมดุรายวนัรบัเงิน สมดุรายวนัจา่ยเงิน สมดุรายวนัซือ้ สมดุรายวนัขาย สมดุรายวนัรบั
คืนสินคา้ สมดุรายวนัสง่คืนสินคา้ 
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แบบฝึกหดัทา้ยบท 
ขอ้ 1.  นางสาวฟ้างาม  เปิดดาํเนินกิจการในการบริการซกัรีด  รายการคา้ในเดือนเมษายน  2559  มี
ดงันี ้
2559 
เมษายน  1 

2 
4 
5 

             7 
10 
12 
15 
18 
23 
28 
30 

นางสาวฟ้างามนาํเงินสดมาลงทนุ  100,000  บาท 
นาํเงินฝากธนาคาร  50,000  บาท 
ซือ้เครื่องซกัผา้  40,000 บาท  เป็นเงินเช่ือ 
ไดร้บัเงินคา่ซกัรีดจากลกูคา้ 6,000  บาท 
ซือ้วสัดซุกัรีด  10,000  บาท 
รบัเงินคา่บรกิารซกัรีด   4,000  บาท 
นางสาวฟ้างาม  ถอนเงินจากธนาคาร  10,000  บาท  ไปใชส้ว่นตวั 
สง่ใบแจง้หนีใ้หล้กูหนีร้ายหนึ่งเป็นเงิน  8,000  บาท 
จา่ยคา่โฆษณา 1,200  บาท 
รบัชาํระหนีจ้ากลกูหนีท้ัง้จาํนวน 
จา่ยคา่แรงพนกังาน  4,000  บาท 
จา่ยคา่เชา่รา้น  3,000  บาท 

 
ใหท้าํ  บนัทกึรายการขา้งตน้ในสมดุรายวนัทั่วไป 
 
ขอ้ 2. นายศิลา  นาํเงินสด 60,000 บาท เงินฝากธนาคาร  40,000  บาท  และอาคาร  400,000  บาท  
มาลงทนุในวนัท่ี  1 มีนาคม  2559  เพ่ือดาํเนินกิจการรบัซอ่มรถยนตร์ะหว่างเดือนมีรายการคา้ดงันี ้
     2559 

มีนาคม  3 
5 
6 
8 

10 
15 
17 
20 

ซือ้เครื่องตกแตง่  10,000  บาท  เป็นเงินสด 
จา่ยคา่โฆษณา  1,000  บาท 
ไดร้บัเงินคา่บรกิารซอ่มรถยนต ์ 5,000  บาท 
ซือ้เครื่องใชส้าํนกังาน  20,000  บาท  จา่ยเช็คลงวนัท่ี 2 เมษายน 2559 
ไดร้บัคา่บรกิารซอ่มรถ  10,000  บาท  ดว้ยเช็คนาํฝากธนาคารทนัที 
ซือ้วสัดใุนการซอ่ม 3,000 บาท  เป็นเงินสด 
นาํเงินฝากธนาคาร  20,000  บาท   
ซือ้เงินลงทนุระยะสัน้  10,000  บาท 
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  23 
25 

 
27 
29 
31 

ไดร้บัเงินคา่บรกิารซอ่มรถ  10,000 บาท 
มีลกูคา้รายหนึ่งรบัรถยนตท่ี์ซอ่มเสรจ็แลว้ไปใชแ้ต่ลกูคา้ยงัไมไ่ดช้าํระคา่ซอ่ม  
8,000 บาท   
จา่ยคา่ไฟฟ้า   2,000  บาท 
จา่ยเงินเดือนพนกังาน  2  คน  ๆ  ละ  3,000 บาท 
จา่ยคา่นํา้ประปา  500 บาท 

 
ใหท้าํ  บนัทกึรายการขา้งตน้ในสมดุรายวนัทั่วไป 

ขอ้3.  ตอ่ไปนีเ้ป็นยอดคงเหลือยกมาของบริษัท  ราชพฤกษ ์ จาํกดั  ณ  วนัท่ี  1  มกราคม 2559 

เงินสด      60,000  บาท  เงินฝากธนาคาร    50,000  บาท 
วสัดสุาํนกังาน       8,000  บาท  ลกูหนี ้     10,000  บาท 
อปุกรณส์าํนกังาน  100,000  บาท  รถยนต ์   400,000  บาท 
เจา้หนีก้ารคา้     20,000  บาท  เงินกูร้ะยะยาว  100,000  บาท 

รายการค้าระหว่างเดอืนมกราคม  มีดังนี ้

2559 
มกราคม  3 

4 
5 
6 
9 

11 
13 
15 
17 
20 
22 
23 
25 
26 

จา่ยคา่เช่ารา้น  5,000  บาท 
ซือ้วสัดสุาํนกังาน   2,000  บาท 
รบัรายไดค้า่บรกิาร  20,000  บาท 
จา่ยชาํระหนี ้ 10,000  บาท 
ซือ้เครื่องตกแตง่  20,000 บาท  เป็นเงินเช่ือ 
สง่บลิเรียกเก็บเงินจากลกูหนี ้ 20,000  บาท   
รบัชาํระหนีจ้ากลกูหนีต้น้งวดทัง้หมดดว้ยเช็คลงวนัท่ี 5  กมุภาพนัธ ์ 2559 
จา่ยคา่ซ่อมแซมอปุกรณส์าํนกังาน  3,000  บาท 
ไดร้บัเงินคา่บริการจากลกูหนีท่ี้สง่บลิไปเรียกเก็บในวนัท่ี  11  มกราคม  2559 
จา่ยชาํระหนีเ้จา้หนีก้ารคา้ตน้งวดท่ีเหลือทัง้หมด 
ซือ้วสัดสุาํนกังาน  500  บาท 
จา่ยคา่โฆษณา  2,500  บาท 
นาํเงินสดไปฝากธนาคาร  10,000  บาท 
จา่ยดอกเบีย้เงินกูร้ะยะยาว  1,000  บาท 
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28 
29 
30 

จา่ยคา่ไฟฟ้า  1,500  บาทและจา่ยคา่นํา้  500    บาท 
จา่ยเงินคา่รบัรอง   3,000  บาท 
จา่ยเงินเดือนพนกังาน  20,000  บาท  ดว้ยเช็ค จา่ยคา่โทรศพัท ์  1,000  บาท   
และจา่ยคา่ใชจ้่ายเบ็ดเตล็ด 500  บาท  เป็นเงินสด 

 
ใหท้าํ  บนัทึกรายการขา้งตน้ในสมดุรายวนัทั่วไป 
ข้อ 4. ต่อไปนีเ้ป็นชื่อบัญชีของร้านพลอย  ซึ่งได้ก าหนดบัญชีไว้ดังนี ้

เงินสด 
ตั๋วเงินรบั 
วสัดสุิน้เปลือง 
รถยนต ์
ท่ีดนิ 
ลิขสิทธ์ิ 
เจา้หนี ้
คา่นํา้คา้งจา่ย 
คา่สวสัดกิาร 
ลกูหนี ้
ถอนใชส้ว่นตวั 
อปุกรณส์าํนกังาน 
ดอกเบีย้รบั 
ทนุ - นอ้งพลอย 

เงินฝากธนาคาร 
ตั๋วเงินจา่ย 
เครื่องตกแตง่ 
อาคาร 
เงินลงทนุระยะยาว 
คา่ความนิยม 
รายไดค้า้งรบั 
เงินเดือน 
คา่โฆษณาคา้งจา่ย 
คา่รบัรอง 
คา่ซอ่มแซม 
รายไดค้า่บรกิาร 
ดอกเบีย้จา่ย 
เงินลงทนุระยะสัน้ 

 
ใหท้าํ  กาํหนดเลขท่ีบญัชีพรอ้มทัง้จดัทาํผงับญัชีใหถ้กูตอ้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 


