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ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 

 
 
 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ข้อมูลและเอกสาร            
ที่เกี่ยวข้องกับ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม  

1. การจัดท าใบก ากับภาษีแบบเตม็รูป 
2. การยกเลิกใบก ากับภาษีฉบับเดมิ เพื่อออกฉบับใหมํ 
3. การออกใบแทนใบก ากับภาษี ใบเพิ่มหนี้ใบลดหนี ้
4. การสมัครสมาชิกเพื่อใช๎ในการยื่นแบบผํานอินเทอรเ์น็ต 
5. การยื่นแบบผํานอินเทอร์เน็ต 
6. การตรวจสอบผลการยื่นแบบผาํนอินเทอร์เน็ต 
7. การพิมพ์และการขอคัดแบบแสดงรายการภาษีที่ยื่นผาํนอินเทอร์เน็ต 
8. ภ.พ.30 แบบแสดงรายการภาษมีูลคําเพิม่ 
9. ใบแนบ ภ.พ.30 รายละเอียดภาษีขายและภาษีซื้อ 
10. ภ.พ.30.2 แบบแสดงรายการภาษีมูลคาํเพิ่ม กรณีปรับปรุงภาษซีื้อท่ีเฉลี่ยตามสํวนของรายได๎ 
11. ภ.พ.30.3 แบบแสดงรายการภาษีมูลคาํเพิ่ม กรณีปรับปรุงภาษซีื้อท่ีเฉลี่ยตามสํวนของการใช๎พื้นที่อาคาร 
12. ภ.พ.36 แบบน าสํงภาษมีูลคําเพิ่ม ตามประมวลรัษฎากร 
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1. ความหมายของภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (Value Added Tax) หรือ VAT เป็นการเก็บภาษีจากการขายสินค๎า หรือการให๎บริการในแตํละ

ขั้นตอนการผลิต และจ าหนํายสินค๎าหรือบริการ ทั้งท่ีผลิต ภายในประเทศและน าเข๎าจากตํางประเทศ 
 

2. ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม และก าหนดเวลาการจดทะเบียน 
 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ก าหนดเวลาการจดทะเบียน 
1. ผู๎ประกอบกิจการที่มีรายรับจากการขายสินค๎าหรือให๎บริการ
เป็นปกติธุระ เกินกวํา 1.8 ล๎านบาทตํอปี 

ให๎ยื่นค าขอจดทะเบียน ภายใน 30 วันนับแตํวันที่มี
รายรับเกิน 

2. ผู๎ประกอบกิจการขายสินค๎าหรือให๎บริการ ซึ่งมีแผนงานที่
สามารถพิสูจน์ได๎วํา ได๎มีการด าเนินการ และเตรียมการประกอบ
กิจการอันเป็นเหตุให๎ต๎องมีการซื้อสินค๎า หรือรับบริการที่อยูํใน
บังคับต๎องเสียภาษีมูลคําเพ่ิม เชํน การกํอสร๎างโรงงาน กํอสร๎าง
อาคารส านักงาน หรือการติดตั้งเครื่องจักร 

ให๎ยื่นค าขอจดทะเบียน ภายในก าหนด 6 เดือน 
กํอนวันเริ่มประกอบกิจการ เว๎นแตํมีสัญญาหรือ
หลักฐานจะด าเนินการกํอสร๎าง ภายในเวลาที่
เหมาะสม 

3. ผู๎ประกอบการอยูํนอกราชอาณาจักร และได๎ขายสินค๎าหรือ
ให๎บริการในราชอาณาจักรเป็นปกติธุระ โดยมีตัวแทนอยูํในราช 
อาณาจักร ให๎ตัวแทนเป็นผู๎มีหน๎าที่รับผิดชอบการจดทะเบียน 

 

 
3. ผู้ประกอบกิจการที่ได้รับยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่มตามกฎหมาย แต่มีสิทธิแจ้งขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ได้แก่ 

3.1. ผู๎ประกอบกิจการขายสินค๎าพืชผลทางการเกษตร สัตว์ไมํวํามีชีวิตหรือไมํมีชีวิต ปุ๋ย ปลาป่นอาหารสัตว์ ยา
หรือเคมีภัณฑ์ท่ีใช๎ส าหรับพืชหรือสัตว์ หนังสือพิมพ์ นิตยสาร หรือต าราเรียน 

3.2. ผู๎ประกอบกิจการขายสินค๎าหรือให๎บริการ ซึ่งไมํได๎รับยกเว๎นภาษีมูลคําเพ่ิมตามกฎหมายและมีรายรับไมํเกิน 
1.8 ล๎านบาทตํอปี 

3.3. การให๎บริการขนสํงในราชอาณาจักรโดยทําอากาศยาน 
3.4. การสํงออกของผู๎ประกอบการในเขตอุตสาหกรรมสํงออกตามกฎหมายวําด๎วยการนิคมอุตสาหกรรมแหํง

ประเทศไทย 
3.5. การให๎บริการขนสํงน้ ามันเชื้อเพลิงทางทํอในราชอาณาจักรให๎ผู๎ประกอบการยื่นค าขอแจ๎งใช๎สิทธิเพื่อขอจด

ทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ภ.พ. 01.1 จ านวน 1 ชุด 3 ฉบับ พร๎อมกับค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ภ.พ. 01 
 

4. ผู้ประกอบการที่ไม่ต้องจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
4.1. ผู๎ประกอบการที่มีรายรับจากการขายสินค๎าหรือให๎บริการไมํเกิน 1.8 ล๎านบาทตํอปี 
4.2. ผู๎ประกอบการที่ขายสินค๎าหรือให๎บริการที่ได๎รับยกเว๎นภาษีมูลคําเพ่ิมตามกฎหมาย 
4.3. ผู๎ประกอบการที่ให๎บริการจากตํางประเทศ และได๎มีการใช๎บริการนั้นในราชอาณาจักร 
4.4. ผู๎ประกอบการที่อยูํนอกราชอาณาจักรและเข๎ามาประกอบกิจการขายสินค๎าหรือให๎บริการในราชอาณาจักร

เป็นครั้งคราว ทั้งนี้ ต๎องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข ที่ก าหนดไว๎ในประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับ
ภาษีมูลคําเพ่ิม (ฉบับที่ 43) ฯ ลงวันที่ 29 มกราคม พ . ศ . 2536 

4.5. ผู๎ประกอบการอ่ืนตามท่ีอธิบดีจะประกาศก าหนดเมื่อมีเหตุอันสมควร 
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** รัฐบาลประกาศวันท่ี 31 มีนาคม 2542 ตามพระรากฤษฎีกาวําดว๎ยการลดอัตราภาษีมลูคําเพิม่ (ฉบับท่ี 353) พ.ศ.2542 อันเป็นหนึ่งใน
การกระตุ๎นเศรษฐกิจ  
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การค านวณภาษีมูลค่าเพิ่มของผู้ประกอบการจดทะเบียนที่เสียภาษีมูลค่าเพิ่มในอัตรา 7%   
ภาษีขาย หมายความวํา ภาษีมูลคําเพ่ิมที่ผู๎ประกอบการจดทะเบียนได๎เรียกเก็บหรือพึงเรียกเก็บจากผู๎ซื้อสินค๎า 

หรือผู๎รับบริการเมื่อขายสินค๎า หรือช าระคําบริการ กรณีภาษีขายเกิดขึ้นในเดือนใดก็เป็นภาษีขายของเดือนนั้น  
 
ภาษีซื้อ หมายความวํา ภาษีมูลคําเพ่ิมที่ผู๎ประกอบการจดทะเบียนได๎จํายให๎แกํผู๎ขายสินค๎า หรือผู๎ให๎บริการที่

ผู๎ประกอบการจดทะเบียนเมื่อซื้อสินค๎าหรือช าระคําสินค๎า เพ่ือให๎ใช๎ในการประกอบกิจการของตน (ที่เป็นวัตถุดิบ สินค๎า
ประเภทเครื่องจักร เครื่องมือ อุปกรณ์ เป็นต๎น) กรณีภาษีซื้อเกิดขึ้นในเดือนใดก็เป็นภาษีซื้อของเดือนนั้น  

 
สูตรการค านวณภาษีมูลค่าเพิ่ม 

   ภาษีท่ีต๎องช าระ  = ภาษีขาย - ภาษีซื้อ 
 
 ตัวอย่าง กรณีแยกภาษีมูลค่าเพิ่มออกจากราคาสินค้า  

การค านวณภาษีมูลค่าเพิ่มของผู้ผลิตเสื้อส าเร็จรูป  
กรณีการซื้อและการขายเกิดขึ้นในเดือนเดียวกัน  

 โจทย์ ผู๎ผลิตเสื้อส าเร็จรูป มีการซื้อผ๎า จ านวน 5,000 บาท วัสดุอื่น ๆ เชํน ด๎าย กระดุม กลํองบรรจุ รวม 3,000 
บาท และขายเสื้อผ๎าส าเร็จรูปไปในราคา 10,000 บาท  
 
 วิธีค านวณ 
 ภาษีท่ีผู๎ผลิตเสื้อส าเร็จรูปจะต๎องช าระ  = ภาษีขาย – ภาษีซื้อ   
ภาษีขาย (เรียกเก็บจากผู๎ซื้อ) = 10,000 X 7/100 = 700 บาท 
ภาษีซื้อ (จํายให๎แกํผู๎ขายผ๎าและวัสดุอ่ืน) = (5,000X7/100)   = 350 = 

  
560 บาท 

  (3,000X7/100) = 210 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม = 700 - 560 = 140 บาท 
ผลการค านวณภาษีในเดือนนี้ปรากฏวํา ภาษีขาย มากกวํา ภาษีซื้อ ผู๎ผลิตเสื้อผ๎าส าเร็จรูปต๎องช าระภาษีเพ่ิม 140 บาท 
 

กรณีการซื้อเกิดขึ้นคนละเดือนกับการขาย  
 วิธีค านวณ  
 ภาษีท่ีผู๎ผลิตเสื้อส าเร็จรูปจะต๎องช าระ  = ภาษีขาย – ภาษีซื้อ   
ภาษีขาย (ยังไมํมีการขาย) = - = 0 บาท 
ภาษีซื้อ (ตามหลักฐานใบก ากับภาษี) = (5,000X7/100)   = 350 = 

  
560 บาท 

  (3,000X7/100) = 210 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม = 0 - 560 = -560 บาท 
ผลการค านวณภาษีในเดือนนี้ปรากฏวําเป็นลบ ภาษีซื้อ มากกวํา ภาษีขาย ผู๎ผลิตเสื้อผ๎าส าเร็จรูปมีสิทธิได๎รับคืนภาษี 
560 บาท  
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ให้นักศึกษายกตัวอย่าง กรณีการซื้อและการขายเกิดขึ้นในเดือนเดียวกัน   
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ให้นักศึกษายกตัวอย่าง กรณีการซื้อเกิดขึ้นคนละเดือนกับการขาย 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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ตัวอย่าง กรณีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มกับราคาสินค้า 
การรวมภาษีมูลคําเพ่ิมในราคาสินค๎าหรือบริการ มีผลเทํากับผู๎ประกอบการเรียกเก็บภาษีมูลคําเพ่ิมไปพร๎อมกับการ

ขายแล๎ว ดังนั้น เมื่อขายสินค๎าหรือบริการไปแล๎ว ผู๎ขายจะต๎องค านวณแยกภาษีมูลคําเพ่ิมออกมาเพ่ือน าไปลงในรายงาน
ภาษีขาย และแสดงในใบก ากับภาษีท่ีต๎องออกให๎แกํผู๎ซื้อตํอไป  

 
วิธีค านวณ 
ราคาสินค๎า 100 บาทเรียกเก็บภาษีมูลคําเพ่ิม 7 บาท  
ราคาสินค๎า + ภาษีมูลคําเพ่ิม (100+7) = 107 บาท  จะมีภาษีมูลคําเพ่ิม = 7 บาท 
ราคาสินค๎า + ภาษีมูลคําเพ่ิม 1 บาท   จะมีภาษีมูลคําเพ่ิม = 1 X 7/107 บาท 
ดังนั้น การค านวณภาษีมูลคําเพ่ิมที่รวมอยูํในราคาสินค๎า สามารถท าได๎โดย   

ภาษีมูลค่าเพิ่ม = ราคาสินคา้หรือบริการ X 7/107 
 

 โจทย์ บริษัท มณฑา จ ากัด ขายตู๎เย็นในราคา 32,100 บาท ซึ่งรวมภาษีมูลคําเพ่ิมที่ต๎องเรียกเก็บจากผู๎ซื้อไว๎แล๎ว 
ภาษีมูลคําเพ่ิมจะเป็นเทําใด  
  

ราคาสินค๎าที่ขาย = 32,100 บาท   
ภาษีมูลคําเพ่ิม = 32,100 X 7/107 = 2,100 บาท 

 
ให้นักศึกษายกตัวอย่าง กรณีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มกับราคาสินค้า  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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5. วิธีการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

วิธีการจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม การจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม สามารถกระท าได๎ 2 ชอํงทาง ดังนี้ 
5.1. ยื่นแบบค าขอผํานทางอินเทอร์เน็ตที่ www.rd.go.th 
5.2. ยื่นแบบค าขอด๎วยกระดาษ ณ หนํวยจดทะเบียนที่ตั้งสถานประกอบการ 
     - สถานที่จดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม 
     - เอกสารที่ใช๎จดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม 
ให๎ผู๎ประกอบการยื่นค าขอแจ๎งใช๎สิทธิเพื่อขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ภ.พ. 01.1 จ านวน 1 ชุด 3 ฉบับ พร๎อมกับ

ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ภ.พ. 01 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT04.pdf
http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT05.pdf
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6. สถานที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
การจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมของผู๎ประกอบการ ให๎ยื่นค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ณ สถานที่ดังตํอไปนี้  
6.1. กรณีสถานประกอบการตั้งอยูํในเขตกรุงเทพมหานคร ให๎ยื่น ณ ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ ที่สถาน

ประกอบการตั้งอยูํ  
6.2. กรณีสถานประกอบการตั้งอยูํนอกเขตกรุงเทพมหานคร ให๎ยื่น ณ ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ สาขาที่สถาน

ประกอบการตั้งอยูํ และกรณีสถานประกอบการตั้งอยูํในท๎องที่อ าเภอหรือก่ิงอ าเภอที ่กรมสรรพากรมิได๎จัดอัตราก าลังไว๎ ให๎
ยื่น ณ ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขาเดิมท่ีเคยควบคุมพ้ืนที่นั้น กรณีมีสถานประกอบการหลายแหํง ให๎ยื่นค าขอจดทะเบียน
ได๎ที่ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ หรือ ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขาในท๎องที่ที่สถานประกอบการอันเป็นที่ตั้งของส านักงาน
ใหญํเพียงแหํงเดียว  

6.3. กรณีสถานประกอบการที่อยูํในความดูแลของส านักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญํ ให๎ยื่น ณ ส านักงานบริหาร
ภาษีธุรกิจขนาดใหญํ หรือจะยื่นผํานส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ หรือส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ สาขาที่สถานประกอบการ
ตั้งอยูํก็ได๎ 
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7. ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
เมื่อเจ๎าพนักงานได๎รับค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ตามแบบ ภ.พ.01 พร๎อมเอกสาร ที่เกี่ยวข๎องครบถ๎วนแล๎ว 

จะมีการออกใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (แบบ ภ.พ.20) ให๎ ซึ่งจะมีผลให๎ผู๎ประกอบการเป็นผู๎ประกอบการจดทะเบียนตาม
กฎหมาย ตั้งแตํวันที่ระบุไว๎ในใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมเป็นต๎นไป 

กรณีที่ผู๎ประกอบการมีสถานประกอบการหลายแหํง ให๎ยื่นค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ณ ท๎องที่ที่สถาน
ประกอบการที่เป็นส านักงานใหญํตั้งอยูํเพียงแหํงเดียว แตํกรมสรรพากรจะออกใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภ.พ. 20) ให๎แกํ
สถานประกอบการทุกแหํง โดยผู๎ประกอบการจดทะเบียนจะต๎องน าใบทะเบียนดังกลําวไปแสดงไว๎ในที่ที่เปิดเผยและเห็นได๎
งําย ณ สถานประกอบการแหํงนั้น ๆ 

กรณีท่ีใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุดในสาระส าคัญ ผู๎ประกอบการจดทะเบียนจะต๎องยื่น
ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ณ สถานที่ที่ได๎จดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมไว๎ภายใน 15 วัน นับแตํวันที่ทราบถึง
การสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด ซึ่งใบแทนดังกลําวถือเป็นใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม 

ให๎ผู๎ประกอบการยื่นค าขอแจ๎งใช๎สิทธิเพื่อขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ภ.พ. 01.1 จ านวน 1 ชุด 3 ฉบับ พร๎อมกับ
ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ภ.พ. 01 ให๎ผู๎ประกอบการยื่นค าขอแจ๎งใช๎สิทธิเพ่ือขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ภ.พ. 
01.1 จ านวน 1 ชุด 3 ฉบับ พร๎อมกับค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ภ.พ. 01 

 
8. การขอใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

กรณีที่ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญให๎ผู๎ประกอบการจดทะเบียนยื่นค า
ขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ณ ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ สาขา หรือส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ที่สถาน
ประกอบการตั้งอยูํ หรือส านักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญํ แล๎วแตํกรณีภายใน 15 วัน นับแตํวันที่ทราบถึงการช ารุด      
สูญหาย หรือถูกท าลาย 

 
9. เอกสารที่ใช้ในการยื่นขอใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

9.1. แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภ.พ.04) จ านวน 3 ฉบับ  
9.2. ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภ.พ.20) ที่ช ารุด  
9.3. ใบแจ๎งความกรณีสูญหาย  
9.4. หนังสือมอบอ านาจ กรณีให๎ผู๎อ่ืนท าการแทนปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  
9.5. บตัรประจ าตัวประชาชนของผู๎มอบอ านาจและผู๎รับมอบอ านาจ พร๎อมภาพถํายเอกสารดังกลําว 

 
10. ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

เมื่อเจ๎าพนักงานได๎รับค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ตามแบบ ภ.พ.01 พร๎อมเอกสาร ที่เกี่ยวข๎องครบถ๎วนแล๎ว 
จะมีการออกใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (แบบ ภ.พ.20) ให๎ ซึ่งจะมีผลให๎ ผู๎ประกอบการเป็นผู๎ประกอบการจดทะเบียนตาม
กฎหมาย ตั้งแตํวันที่ระบุไว๎ในใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม เป็นต๎นไป  

กรณีที่ผู๎ประกอบการมีสถานประกอบการหลายแหํง ให๎ยื่นค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ณ ท๎องที่ที่สถาน
ประกอบการที่เป็นส านักงานใหญํตั้งอยูํเพยีงแหํงเดียว แตํกรมสรรพากรจะออกใบ ทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภ.พ. 20) ให๎แกํ
สถานประกอบการทุกแหํง โดยผู๎ประกอบการจดทะเบียน จะต๎องน าใบทะเบียนดังกลําวไปแสดงไว๎ในที่ที่เปิดเผยและเห็นได๎
งําย ณ สถานประกอบการแหํงนั้น ๆ  

กรณีท่ีใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุดในสาระส าคัญ ผู๎ประกอบการจดทะเบียนจะต๎องยื่น 
ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ณ สถานที่ที่ได๎จด ทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมไว๎ภายใน 15 วัน นับแตํวันที่ทราบถึง
การสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด ซึ่งใบแทน ดังกลําวถือเป็นใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม 
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11. การขอใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
กรณีที่ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ให๎ ผู๎ประกอบการจดทะเบียนยื่น     

ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ณ ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ สาขา หรือส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ที่สถาน
ประกอบการตั้งอยูํ หรือส านักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญํ แล๎วแตํกรณีภายใน 15 วัน นับแตํวันที่ทราบถึงการช ารุด      
สูญหาย หรือถูกท าลาย 

 
12. เอกสารที่ใช้ในการยื่นขอใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

12.1. แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภ.พ.04) จ านวน 3 ฉบับ  
12.2. ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภ.พ.20) ที่ช ารุด  
12.3. ใบแจ๎งความกรณีสูญหาย  
12.4. หนังสือมอบอ านาจ กรณีให๎ผู๎อ่ืนท าการแทนปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  
12.5. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู๎มอบอ านาจและผู๎รับมอบอ านาจ พร๎อมภาพถํายเอกสารดังกลําว 
 

13. การแจ้งเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  
การแจ๎งเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ผู๎ประกอบการที่ได๎จดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมแล๎ว ตํอมา

ภายหลังมีการเปลี่ยนแปลงกรณีตําง ๆ เกิดขึ้น จะต๎องยื่นค าขอเพ่ือแจ๎งแก๎ไขเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม 
สถานที่ และ ก าหนดเวลาการยื่นแจ๎งแก๎ไขเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม 
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สถานที่ และ ก าหนดเวลาการยื่นแจ๎งแก๎ไขเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม 
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14. หน้าที่ของผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
14.1. เรียกเก็บภาษีมูลคําเพ่ิมจากผู๎ซื้อสินค๎าหรือผู๎รับบริการ 
14.2. ออกใบก ากับภาษี 
  14.2.1 ผู๎มีหน๎าที่ออกใบก ากับภาษี 
  14.2.2 การออกใบก ากับภาษีด๎วยกระดาษ 
  14.2.3 การออกใบก ากับภาษีด๎วยอิเล็กทรอนิกส์ 
14.3. จัดท ารายงานตามที่กฎหมายก าหนด ซึ่งได๎แกํ 
  14.3.1 รายงานภาษีซื้อ 
  14.3.2 รายงานภาษีขาย 
  14.3.3 รายงานสินค๎าและวัตถุดิบ 
14.4. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีมูลคําเพ่ิม ชํองทางการยื่น 
  14.4.1 การยื่นแบบฯและช าระภาษีผํานอินเทอร์เน็ต 
  14.4.2 การยื่นแบบฯและช าระภาษีที่ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขา 
  14.4.3 การยื่นแบบฯและช าระภาษีที่ธนาคารพาณิชย์ไทย 
  14.4.4 การยื่นแบบฯและช าระภาษีที่ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ 1-5 และส านักงานสรรพสามิตสาขาส าหรับ

ผู๎ประกอบการที่ขายสินค๎าหรือให๎บริการที่ต๎องเสียทั้งภาษีสรรพสามิตและภาษีมูลคําเพ่ิม 
  14.4.5 การยื่นแบบใบขนสินค๎าขาเข๎าและช าระภาษีมูลคําเพ่ิมพร๎อมกับการช าระอากรขาเข๎าตามกฎหมายวํา

ด๎วยศุลกากร ณ ดํานศุลกากรที่มีการน าเข๎าสินค๎าส าหรับผู๎ประกอบการจดทะเบียนหรือผู๎น าเข๎าท่ีน าเข๎าสินค๎า 
 

http://www.rd.go.th/7050.html
http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT15.pdf
http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT16.pdf
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15. ประเภทของใบก ากับภาษี 
15.1. ใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป 
   - การจัดท าใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป **       
   - การยกเลิกใบก ากับภาษีฉบับเดิม เพื่อออกฉบับใหมํ  ** 
   - การออกใบแทนใบก ากับภาษี ใบเพ่ิมหนี้ ใบลดหนี้ **    
15.2. ใบก ากับภาษีอย่างย่อ  
15.3. เอกสารอ่ืนที่ถือเป็นใบก ากับภาษี 
   -  ใบเพ่ิมหนี้   
   -  ใบลดหนี้   
   -  ใบเสร็จรับเงินที่สํวนราชการออกให๎ในการขายทอดตลาด   
   -  ใบเสร็จรับเงินของกรมสรรพากร กรมศุลกากร หรือกรมสรรพสามิต เฉพาะสํวนที่เป็นภาษีมูลคําเพ่ิม 

 
15.1. ใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป  
ใบก ากับแบบเต็มรูป ต๎องมีข๎อความดังตํอไปนี้ 

- ค าวํา ใบก ากับภาษี  
- ชื่อ ที่อยูํ เลขประจ าตัวผู๎เสียภาษี ของผู๎ออกใบก ากับภาษี 
- ชื่อ ที่อยูํ เลขประจ าตัวผู๎เสียภาษี ของผู๎ซื้อสินค๎าหรือบริการ 
- หมายเลขล าดับของใบก ากับภาษีและล าดับของเลํม 
- ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลคําของสินค๎า หรือบริการ 
- จ านวนภาษีมูลคําเพ่ิม  
- วัน เดือน ปี ที่ออกใบก ากับภาษี 
- ข๎อความอ่ืนตามอธิบดีก าหนด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT18.pdf
http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT19.pdf
http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT20.pdf
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ตัวอย่างใบก ากับภาษีแบบเต็มรูป 
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15.2. ใบก ากับภาษีแบบย่อ    
ใบก ากับภาษีแบบยํอ ออกด๎วยการเขียนหรือใช๎เครื่องบันทึกการเก็บเงินก็ได๎ แตํการออกด๎วยเครื่องบันทึกการเก็บ

เงินต๎องได๎รับอนุมัติจากอธิบดีกรมสรรพากรกํอน ต๎องมีรายการดังตํอไปนี้ 
-  ค าวํา ใบก ากับภาษีอยํางยํอ 
-  ชื่อ หรือ ชื่อยํอ และเลขประจ าตัวผู๎เสียภาษีของผู๎ออกใบก ากับภาษี 
-  หมายเลขล าดับของใบก ากับภาษี และล าดับของเลํม 
-  ชื่อ ชนิด ประเภท ปริมาณ และมูลคําของสินค๎าหรือบริการ 
-  ราคาสินค๎า หรือราคาคําบริการ ต๎องมีข๎อความระบุวํา ได๎รวมภาษีมูลคําเพ่ิมไว๎แล๎ว 
-  วัน เดือน ปี ที่ออกใบก ากับภาษ ี
-  ข๎อความอ่ืนที่อธิบดีก าหนด  

 
ตัวอย่างใบก ากับแบบย่อ  
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วิธีการจัดท าใบก ากับภาษี 
 1. ผู๎ประกอบการจดทะเบียนจัดท าใบก ากับภาษีและส าเนา โดย ต๎นฉบับให๎ผู๎ซื้อ สํวนผู๎ออกเก็บส าเนาไว๎ 
 2. กรณีมีสถานประกอบการหลายแหํง จัดท าเป็นรายสถานประกอบการ  
 3. กรณีมีสถานประกอบการหลายแหํงที่เป็นสาขา ให๎ระบุสาขาท่ีออกใบก ากับภาษี 
 4. กรณีออกใบก ากับภาษีรวมกับเอกสารการค๎าอ่ืนซึ่งมีหลายฉบับ และใบก ากับภาษีไมํใชํฉบับแรก จะต๎องมี
ข๎อความวํา เอกสารออกเป็นชุด 
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5. ใบก ากับภาษีกรณีขายทองรูปพรรณ ต๎องระบุข๎อความ ดังตํอไปนี้ 
  5.1 ราคาขายรวมคําก าเหน็จแตํไมํรวมภาษีมูลคําเพ่ิม 
  5.2 ราคารับซื้อคืนทองรูปพรรณที่สมาคมค๎าทองค าประกาศ 
  5.3 ผลตํางระหวําง (5.1) - (5.2) 
  5.4 ภาษีมูลคําเพ่ิม (5.3) x 7%  
  5.5 ล าดับของใบก ากับภาษี 
  5.6 รหัสเครื่องบันทึกการเก็บเงิน  
 

ตัวอย่าง ขายสร๎อยคอทองค า 1 บาท จ านวน 1 เส๎น ราคา 18,920 บาท รวมคําก าเหน็จแล๎ว ราคาซื้อคืน
ประจ าวัน 17,934.28 บาท รายละเอียดในการออกใบก ากับภาษี ดังนี้ 

1. ราคาสินค๎ารวมคําก าเหน็จ 18,920 .00 
2. ราคาซื้อทองประจ าวัน 17,934.28 
3. สํวนตํางรวมภาษี (1-2) 985.72  
4. ภาษ ี(985.72 x 7/107) 

 
           64.49  

5. สํวนตํางกํอนภาษี (985.72 x 100/107)         921.23  
6. ราคาไมํรวมภาษีมูลคําเพ่ิม (18,920-64.49) 18,855.51 

 
ตัวอย่างใบก ากับภาษี ขายทองค า  
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6. การออกใบก ากับภาษีของผู๎ประกอบการที่อยูํตํางประเทศที่จดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิมชั่วคราว  และการออก
ใบก ากับภาษีโดยตัวแทน ต๎องเป็นไปตามเกณฑ์ท่ีอธิบดีก าหนด 
 7. ผู๎ประกอบการที่ขายสินค๎าในลักษณะการขายปลีก หรือการให๎บริการรายยํอยให๎แกํบุคคลจ านวนมาก มีสิทธิ
ออกใบก ากับภาษีอยํางยํอได๎ หากใช๎เครื่องบันทึกเก็บเงินออกใบก ากับภาษีอยํางยํอต๎องได๎รับการอนุมัติจากกรมสรรพากร
กํอน 
 8. ผู๎ประกอบการที่ขายสินค๎าในลักษณะการขายปลีก หรือการให๎บริการรายยํอยให๎แกํบุคคลจ านวนมาก มูลคําไมํ
เกิน 1,000 บาท ไมํต๎องออกใบก ากับภาษีเป็นรายครั้งได๎ เว๎นแตํผู๎ซื้อร๎องขอ และให๎ออกใบก ากับภาษีรวมยอดเป็นฉบับ
เดียวได๎ 
 9. สถานบริการน้ ามัน ต๎องระบุเลขทะเบียนรถไว๎ในใบก ากับภาษีด๎วย 
 10. หากผู๎ประกอบการจะจัดท าใบก ากับภาษีเป็นภาษาตํางประเทศ ที่ไมํใชํภาษาอังกฤษ ให๎ยื่นขออนุมัติตํออธิบดี
กรมสรรพากร 

 
การยกเลิกใบก ากับภาษีฉบับเดิมแล้วออกฉบับใหม่ 
 1. เรียกคืนใบก ากับภาษีฉบับเดิมแล๎วน ามาประทับตราวํา ยกเลิก หรือ ขีดฆํา แล๎วน าไปรวมกับส าเนาใบก ากับ
ภาษีฉบับเดิม 
 2. จัดท าใบก ากับภาษีฉบับใหมํ ซึ่งเป็นเลขท่ีใหมํ แตํต๎องลงวันที่ เดือน ปี ตามใบก ากับภาษีฉบับเดิม 
 3. หมายเหตุไว๎ในใบก ากับภาษีฉบับใหมํวํา เป็นการยกเลิกและออกใบก ากับภาษีฉบับใหมํแทนฉบับเดิมเลขที่........
เลขที่................................................ 
  
15.3 เอกสารอ่ืนที่ถือเป็นใบก ากับภาษี  
 การออกใบเพิ่มหนี้ ใบลดหนี้  

ใบเพิ่มหนี้ กรณีผู๎ประกอบการได๎ขายสินค๎าหรือให๎บริการ และได๎น าสํงภาษีมูลคําเพ่ิมไปแล๎ว ตํอมามีเหตุให๎ภาษี
ขายที่ค านวณไปแล๎วเพ่ิมขึ้น ไมํวําทั้งหมดหรือบางสํวน ผู๎ประกอบการต๎องค านวณภาษีมูลคําเพ่ิมใหมํ จากมูลคําที่เพ่ิมขึ้น 
เรียกวํา ใบเพิ่มหนี้  

 
 การออกใบเพิ่มหนี้ ท าได้ดังนี้  
 1. กรณีผู๎ประกอบการจดทะเบียนเป็นผู้ขายสินค้า จะออกใบเพิ่มหนี้ได๎เมื่อมีเหตุการณ์ดังนี้ 
  1.1 มีการเพิ่มราคาสินค๎าที่ขาย เนื่องจากสินค๎าเกินกวําจ านวนที่ตกลงซื้อขายกัน 
  1.2 มีการค านวณราคาสินค๎าผิดพลาดต่ ากวําที่เป็นจริง 
  1.3 มีเหตุอ่ืนตามที่อธิบดีกรมสรรพากรก าหนด  
 2. กรณีผู๎ประกอบการจดทะเบียนเป็นผู้ให้บริการ จะออกใบเพิ่มหนี้ได๎เมื่อมีเหตุการณ์ดังนี้ 
  2.1 มีการเพิ่มราคาคําบริการ เนื่องจากให๎บริการเกินกวําข๎อก าหนดที่ตกลงไว๎ 
  1.2 มีการค านวณราคาคําบริการผิดพลาดต่ ากวําที่เป็นจริง 
  1.3 มีเหตุอ่ืนตามที่อธิบดีกรมสรรพากรก าหนด  
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 ผลของการออกใบเพิ่มหนี ้
 1. ส าหรับผู๎ประกอบการที่ออกใบเพ่ิมหนี้ เมื่อได๎ค านวณเสียภาษีมูลคําเพ่ิมแล๎ว ตํอมาต๎องออกใบเพ่ิมหนี้ ให๎น า
ภาษีขายที่เพ่ิมข้ึนมารวมค านวณภาษีมูลคําเพ่ิมโดยถือเป็นภาษีขายในเดือนภาษีท่ีได๎ออกใบเพ่ิมหนี้ 
 2. ส าหรับผู๎ประกอบการที่ได๎รับใบเพ่ิมหนี้ ให๎น าใบเพ่ิมหนี้มาหักออกในการค านวณภาษีมูลคําเพ่ิม โดยให๎ถือเป็น
ภาษีซื้อในเดือนภาษีท่ีได๎รับใบเพิ่มหนี้  
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  ใบลดหนี้ กรณีผู๎ประกอบการได๎ขายสินค๎าหรือให๎บริการ และได๎น าสํงภาษีมูลคําเพ่ิมไปแล๎ว ตํอมามีเหตุให๎ภาษี
ขายที่ค านวณไปแล๎วลดลง ไมํวําทั้งหมดหรือบางสํวน ผู๎ประกอบการต๎องค านวณภาษีมูลคําเพ่ิมใหมํ จากมูลคําท่ีเพ่ิมข้ึน 
เรียกวํา ใบลดหนี้ 
 

การออกใบลดหนี้ ท าได้ดังนี้   
 1. กรณีผู๎ประกอบการจดทะเบียนเป็นผู้ขายสินค้า จะออกใบลดหนี้ได๎เมื่อมีเหตุการณ์ดังนี้ 
  1.1 มีการลดราคาสินค๎าที่ขาย เนื่องจากสินค๎าผิดข๎อก าหนดที่ตกลงกัน 
  1.2 สินค๎าช ารุดเสียหายหรือขาดจ านวน 
  1.3 ค านวณราคาสินค๎าผิดพลาดสูงกวําที่เป็นจริง 
  1.4 มีเหตุอ่ืนตามที่อธิบดีกรมสรรพากรก าหนด   
 2. กรณีผู๎ประกอบการจดทะเบียนเป็นผู้ให้บริการ จะออกใบลดหนี้ได๎เม่ือมีเหตุการณ์ดังนี้  
  2.1 มีการลดราคาคําบริการ เนื่องจากให๎บริการผิดข๎อก าหนดที่ตกลงกัน 
  1.2 บริการขาดจ านวน 
  1.3 ค านวณราคาคําบริการผิดพลาดสูงกวําที่เป็นจริง 
  1.3 มีเหตุอ่ืนตามที่อธิบดีกรมสรรพากรก าหนด  
  1.4 มีการบอกเลิกสัญญาบริการ เนื่องจากเหตุอ่ืนตามที่อธิบดีกรมสรรพากรก าหนด 
 

ผลของการออกใบลดหนี้  
 1. ส าหรับผู๎ประกอบการที่ออกใบลดหนี้ ต๎องน าภาษีขายที่ค านวณจากมูลคําสินค๎าและบริการที่ลดลงมาหักออก
จากภาษีขายในเดือนภาษีท่ีออกใบลดหนี้  
 2. ส าหรับผู๎ประกอบการที่ได๎รับใบเพิ่มหนี้ ต๎องน าภาษีมูลคําเพ่ิมที่ปรากฏตามใบลดหนี้มาหักออกจากภาษีซื้อของ
ตนในเดือนภาษีที่ได๎รับใบลดหนี้  
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วิธีการออกใบแทนใบก ากับภาษี ใบแทนใบเพิ่มหนี้ ใบแทนใบลดหนี้ 
 ออกใบแทนในกรณี สูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด ให๎ถํายส าเนาใบก ากับภาษี ใบเพ่ิมหนี้ หรือใบลดหนี้ และให๎
บันทึกรายการตํอไปนี้ลงด๎านหน๎า หรือด๎านหลังของส าเนา 

1. ออกแทนให๎ครั้งที่... 
2. วัน เดือน ปี ที่ออกใบแทน 
3. สาเหตุการออกใบแทน 
4. ลายมือชื่อผู๎ออกใบแทน 
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การจัดท ารายงานเกี่ยวกับภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 ผู้มีหน้าที่จัดท ารายงานเกี่ยวกับภาษีมูลค่าเพิ่ม 
  ผู๎ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม ต๎องจัดท ารายงาน ดังตํอไปนี้ 
   - รายงานภาษีขาย 
   - รายงานภาษีซื้อ 
   - รายงานสินค๎าและวัตถุดิบ (เฉพาะกิจการขายสินค๎า) 
 

รายงานภาษีขาย 
  รายงานภาษีขาย  เป็นรายงานที่จัดท าข้ึนตามแบบที่กรรมสรรพากรก าหนด เพ่ือรายงานสรุปรายการขาย
สินค๎า และยอดภาษีขายในแตํละเดือนโดยการน ายอดจากรายงานภาษีขายไปกรอกแบบ ภพ.30 เพ่ือยื่นแบบช าระ
ภาษีมูลคําเพ่ิม  และชํวยให๎ผู๎ท าบัญชีตรวจสอบรายการบันทึกบัญชีในแตํละเดือนวําได๎บันทึกถูกต๎องครบถ๎วนหรือไมํ 
 

ตัวอย่างรายงานภาษีขาย 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

รายงานภาษีขาย 
ประจ าเดอืน……………………..พ.ศ......................... 

ช่ือกจิการ...……………...…………………....................................................................................................... 
ทีอ่ยู่ …………………………………………………………………………………………………………… 
เลขประจ าตวัผู้เสียภาษ ี               
   

ใบก ากบัภาษ ี รายการ มูลค่าสินค้า จ านวน 

ล าดบั วนั เดอืน ปี เล่มที ่/เลขที ่ หรือบริการ ภาษีมูลค่าเพิม่ 
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวมทั้งส้ิน     
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รายงานภาษีซื้อ 
  รายงานภาษีซื้อ เป็นรายงานที่จัดท าขึ้นตามแบบที่กรรมสรรพากรก าหนดเพ่ือรายงานสรุปรายการซื้อ
สินค๎า และยอดภาษีซื้อในแตํละเดือนโดยการน ายอดจากรายงานภาษีซื้อไปกรอกแบบ ภพ.30 เพ่ือยื่นแบบช าระ
ภาษีมูลคําเพ่ิม  และชํวยให๎ผู๎ท าบัญชีตรวจสอบรายการบันทึกบัญชีในแตํละเดือนวําได๎บันทึกถูกต๎องครบถ๎วนหรือไมํ 
 

ตัวอย่างรายงานภาษีซ้ือ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

รายงานภาษีซ้ือ 
ประจ าเดอืน……………………..พ.ศ......................... 

ช่ือกจิการ...……………...…………………....................................................................................................... 
ทีอ่ยู่ …………………………………………………………………………………………………………… 
เลขประจ าตวัผู้เสียภาษ ี               
   

ใบก ากบัภาษ ี รายการ มูลค่าสินค้า จ านวน 

ล าดบั วนั เดอืน ปี เล่มที/่เลขที ่ หรือบริการ ภาษีมูลค่าเพิม่ 
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวมทั้งส้ิน     
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รายงานสินค้าและวัตถุดิบ 
  รายงานสินค้าและวัตถุดิบ เป็นรายงานที่จัดท าขึ้นตามแบบที่กรรมสรรพากรก าหนดเพื่อแสดงรายละ  
เอียดของปริมาณการรับ จําย และยอดคงเหลือ ของสินค๎าแตํละชนิด  
  ส าหรับกิจการที่ท าการผลิตสินค๎าขาย ต๎องท าบัญชีคุมสินค๎า ซึ่งมีข๎อมูลตามที่ก าหนดนี้อยูํแล๎ว ก็อาจจะใช๎ 
Stock Card แทนได๎  ผู๎ประกอบการที่เป็นบุคคลธรรมดา ได๎รับยกเว๎นไมํต๎องท ารายงานสินค๎าและวัตถุดิบ แตํจะต๎องตรวจ
นับสินค๎าคงเหลือ ณ วันที่ 30 มิถุนายน และ 31 ธันวาคม ของปี และกรอกรายละเอียดสินค๎าคงเหลือในแบบรายละเอียด
สินค๎าคงเหลือ 

ตัวอย่างรายงานสินค้าและวตัถุดิบ 
        

รายงานสินค้าและวตัถุดิบ 
ประจ าเดอืน……………………..พ.ศ............................ 

ช่ือกจิการ............................................................................................................................................................. 
ทีอ่ยู่ .................................................................................................................................................................... 
เลขประจ าตวัผู้เสียภาษ ี               

ช่ือสินค้าหรือวตัถุดบิ ………………………………………………………………………………………….. 
ชนิดหรือขนาด……………………………………………………… ปริมาณนับเป็น................................... 

ใบส าคญั ปริมาณสินค้า/วตัถุดบิ 
หมายเหตุ 

วนั เดอืน ปี เลขที ่ รับ จ่าย คงเหลอื 
       
      
      
      
      
      
      
      
      

 

ลงช่ือ................................................................................ผู้จดัท า 
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16. การยื่นแบบฯ และช าระภาษีผ่านอินเทอร์เน็ต (www.rd.go.th) 

16.1. ประเภทแบบที่ยื่น 
16.1.1 แบบ ภ.พ.30 ** 
16.1.2 แบบ ภ.พ.36 **  

16.2. ขั้นตอนการด าเนินการ 
    16.2.1 การสมัครสมาชิก ** 

     16.2.2 การยื่นแบบผํานอินเทอร์เน็ต ** 
     16.2.3 การช าระภาษีส าหรับแบบที่ยื่นผํานอินเทอร์เน็ต ** 
     16.2.4 การตรวจสอบผลยื่นแบบผํานอินเทอร์เน็ต ** 
    16.2.5 การพิมพ์และการขอคัดแบบแสดงรายการภาษีที่ยื่นผํานอินเทอร์เน็ต **   

 

http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT21.pdf
http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT22.pdf
http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT23.pdf
http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT24.pdf
http://download.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/vat/VAT25.pdf
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** 
 
17. ก าหนดเวลาในการยื่นแบบแสดงรายการและการน าส่งภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 17.1. การยื่นแบบ ภ.พ.30 ยื่นเดือนละครั้ง ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป 
 17.2. การยื่นแบบใบขนสินค๎าขาเข๎า ช าระภาษีมูลคําเพ่ิมพร๎อมกับการช าระอากรขาเข๎า ณ ดํานศุลกากร 
 17.3. การน าสํงแบบ ภ.พ. 36 ให๎น าสํงภาษีภายใน 7 วัน นับแตํวันสิ้นเดือน 
  
18. สถานที่ย่ืนแบบแสดงรายงการและน าส่งภาษีมูลค่าเพิ่ม 
 แบบ ภ.พ. 30 และ แบบ ภ.พ.36 ให๎ยื่น ณ ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขาที่สถานประกอบการตั้งอยูํ หรือผําน
เครือขํายอินเตอรเน็ต http://www.rd.go.th 
 
19. การคืนภาษี 
 หากภาษีซื้อ มากกวํา ภาษีขาย มีสิทธิขอคืนเป็นเงินสด หรือเลือกเป็นเครดิตภาษีเพ่ือน าไปหักออกในเดือนถัดไปที่
มีภาษีมูลคําเพ่ิมที่ต๎องช าระก็ได๎ สรรพากรจะคืนภาษีให๎เดือนตํอเดือน หากการพิจารณาคืนภาษีลําช๎ากวําที่ก าหนด 
เนื่องจากการปฏิบัติงานของเจ๎าหน๎าที่ ผู๎ประกอบการจะได๎รับดอกเบี้ยในอัตราร๎อยละ 1 ตํอเดือน 
 
20. เบี้ยปรับ เงินเพิ่ม และโทษ 
 1. เบี้ยปรับ คิดเป็นเทําตัว หรือ ร๎อยละของภาษีแล๎วแตํกรณี 
 2. เงินเพ่ิม มีลักษณะคล๎ายดอกเบี้ยจากการเสียภาษีลําช๎า คิดเป็นร๎อยละ 1.5 ตํอเดือนหรือเศษของเดือน 
 3. โทษทางอาญา จ าคุกตั้งแตํ 3 เดือน ถึง 7 ปี 
 
 

http://www.rd.go.th/
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 ตัวอย่าง ตํอไปนี้เป็นรายการค๎าของ บริษัท สีฟ้า จ ากัด เฉพาะรายการที่เกี่ยวกับภาษีมูลคําเพ่ิม ในเดือน มกราคม 
25x1 มีดังนี ้
25x1   
ม.ค. 2 ซื้อสินค๎า จากบริษัท เออาร์ จ ากัด 10,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 700 บาท ใบก ากับ ภาษีเลขที่ 1/025 

 5 ขายสินค๎าให๎ บริษัท เป็นหนึ่ง จ ากัด 20,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 1,400 บาท ใบก ากับภาษีเลขท่ี 1/001 
 8 ขายสินค๎าเป็นเงินเชื่อ ให๎บริษัท สองพ่ีน๎อง จ ากัด 50,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 3,500 บาท ใบก ากับภาษี

เลขที่ 1/002 
 10 ซื้อวัสดุส านักงาน จากบริษัท บีบอย จ ากัด 1,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 70 บาท ใบก ากับภาษีเลขท่ี 1/158 
 15 ขายสินค๎าให๎บริษัท สามสี จ ากัด 30,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 2,100 บาท ใบก ากับภาษีเลขที่ 1/003 ได๎รับ

เช็คลงวันที่วันนี้ 
 18 ซื้อสินค๎าเป็นเงินเชื่อ จากบริษัท ซีซี จ ากัด 15,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 1,050 บาท ใบก ากับภาษีเลขท่ี 

1/0036   
 20 ขายสินค๎าให๎ร๎าน สี่พี่น๎อง 5,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 350 บาท  ใบก ากับภาษีเลขที่ 1/004 
 25 จํายคําโทรศัพท์ ให๎กับบริษัท เอไอเอส จ ากัด 3,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 210 บาท ใบก ากับภาษีเลขท่ี 

1/0150 
 28 ซื้อสินค๎า จากห๎างหุ๎นสํวน ดีดี จ ากัด 10,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 700 บาท ใบก ากับภาษีเลขที่ 1/0068 
 30 ขายสินค๎าให๎บริษัท ห๎าดาว จ ากัด 3,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 210 บาท ใบก ากับภาษีเลขที่ 1/005 
 31 จํายคําไฟฟ้า จ านวน 9,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 630 บาท ใบก ากับภาษีเลขที่ 1/010099 และจํายคํา

น้ าประปา จ านวน 5,000 บาท ภาษีมูลคําเพ่ิม 350 บาท ใบก ากับภาษีเลขท่ี 1/100078 
 31 ปิดบัญชีภาษีขายและภาษีซื้อประจ าเดือนมกราคม 
  ก.พ. 15  ยื่นแบบ ภ.พ.30 เพ่ือช าระภาษีมูลคําเพ่ิม 

1. จัดท ารายงานภาษีขาย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

รายงานภาษีขาย 
ประจ าเดอืน       มกราคม       พ.ศ.      25x1       .    

ช่ือกจิการ บริษัท สีฟ้า จ ากดั                                                                                                                              . 
ทีอ่ยู่ …………………………………………………………………………………………………………… 
เลขประจ าตวัผู้เสียภาษ ี 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3  
   

ใบก ากบัภาษ ี รายการ มูลค่าสินค้า จ านวน 

ล าดบั วนั เดอืน ปี เล่มที ่/เลขที ่ หรือบริการ ภาษีมูลค่าเพิม่ 
1 5 ม.ค. x1 1/001 ขายสินคา้ 20,000 - 1,400 - 
2 8 ม.ค. x1 1/002 ขายสินคา้ 50,000 - 3,500 - 
3 15 ม.ค. x1 1/003 ขายสินคา้ 30,000 - 2,100 - 
4 20 ม.ค. x1 1/004 ขายสินคา้ 5,000 - 350 - 
5 30 ม.ค. x1 1/005 ขายสินคา้ 3,000 - 210 - 

รวมทั้งส้ิน 108,000 - 7,560 - 
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2. จัดท ารายงานภาษีซื้อ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

รายงานภาษีซ้ือ 
ประจ าเดอืน       มกราคม       พ.ศ.      25x1       .    

ช่ือกจิการ บริษัท สีฟ้า จ ากดั                                                                                                                              . 
ทีอ่ยู่ …………………………………………………………………………………………………………… 
เลขประจ าตวัผู้เสียภาษ ี 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3  
   

ใบก ากบัภาษ ี รายการ มูลค่าสินค้า จ านวน 

ล าดบั วนั เดอืน ปี เล่มที ่/เลขที ่ หรือบริการ ภาษีมูลค่าเพิม่ 
1 2 ม.ค. x1 1/025 ซ้ือสินคา้ 10,000 - 700 - 
2  10 ม.ค. x1 1/158 วสัดุส านกังาน 1,000 - 70 - 
3 18 ม.ค. x1 1/0036 ซ้ือสินคา้ 15,000 - 1,050 - 
4 25 ม.ค. x1 1/0150 ค่าโทรศพัท ์ 3,000 - 210 - 
5 28 ม.ค. x1 1/0068 ซ้ือสินคา้ 10,000 - 700 - 
6 31 ม.ค. x1 010099 ค่าไฟฟ้า 9,000 - 630 - 
7 31 ม.ค. x1 100078 ค่าน ้ าประปา 5,000 - 350 - 

รวมทั้งส้ิน 53,000 - 3,710 - 
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3. กรอกแบบ ภ.พ.30 เพื่อย่ืนช าระภาษี 
   

    

 

 

 

 
 
 
 

บริษทั สีฟ้า จ  ากดั 
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โปรแกรม ค านวณภาษีหัก ณ ที่จ่าย และ ภาษีมูลค่าเพิ่ม (VAT) 
https://www.itax.in.th/vat  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 
1. กรณีไม่ได้ยื่นแบบ ภ.พ.30 
  1.1 การค านวณภาษีมูลค่าเพิ่มมีภาษีต้องช าระ 
    ภาษีขาย (บาท) 1,000     
    ภาษีซื้อ    750     
    ภาษีท่ีต๎องช าระ    250     
    เงินเพ่ิม มาตรา 89/1     250 X 1.5% ตํอเดือน 
    เบี้ยปรับ มาตรา 89(2)     250 X 2 เทํา 
  1.2 การค านวณภาษีมูลค่าเพิ่มมีภาษีช าระเกิน 
    ภาษีขาย (บาท) 1,000     
    ภาษีซื้อ    1,750     
    ภาษีท่ีต๎องช าระ    0     
    ภาษีท่ีช าระไว๎เกิน    (750)     
    เงินเพ่ิม มาตรา 89/1     ไมํมี 
    เบี้ยปรับ มาตรา 89(2)     ไมํมี 

 
 
 

https://www.itax.in.th/vat
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2. กรณียื่นแบบ ภ.พ. 30 เมื่อพ้นก าหนดเวลา ซึ่งผู้มีหน้าที่เสียภาษีต้องรับผิดเบี้ยปรับและเงินเพิ่มตาม 
1. ไปแล้ว ต่อมาได้มีการยื่นแบบ ภ.พ. 30 เพิ่มเติม หรือเจ้าพนักงานประเมินตรวจสอบพบความผิด 
 

 

   
  

ให๎เปรียบเทียบเบี้ยปรับและเรียกเก็บจ านวนที่ได๎เงินมากกวํา คือ มาตรา 89(2) จ านวน 1,900 บาท 
 

   
ให๎เปรียบเทียบเบี้ยปรับและเรียกเก็บจ านวนที่ได๎เงินมากกวํา คือ มาตรา 89(4) จ านวน 950 (600 + 350) บาท 
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ให๎เปรียบเทียบเบี้ยปรับและเรียกเก็บจ านวนที่ได๎เงินมากกวํา คือ มาตรา 89(4) จ านวน 1,950 (600 + 1,350) บาท 

 
 

   
ให๎เปรียบเทียบเบี้ยปรับและเรียกเก็บจ านวนที่ได๎เงินมากกวํา คือ มาตรา 89(4) จ านวน 600 บาท 
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……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
สรุปภาษีมูลค่าเพิ่ม (ท้ายบท) 
https://www.youtube.com/watch?v=dbhLVtUkxDs 
 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
แบบฝึกหัดทบทวน เรื่องภาษีมูลค่าเพิ่ม  (ส่งภายใน…………………………………………………………………………………………..) 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 


